
Zahlungen erhalten & Rechnungen generieren
mit PayPal

Möglichkeit 1: Zahlungsaufforderung 
per Email
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Erste Schritte Ab Seite1 

Möglichkeit 2: Rechnung &
Wiederkehrende Rechnung

Ab Seite6 



Öffne die PayPal Website unter
ww.paypal.com und logge dich in dein

Konto ein oder erstelle einen neuen
Account



Bist du in deinem PayPal Konto
angemeldet, klicke auf 

"Zahlungen anfordern" 



Um eine Zahlungsaufforderung
über PayPal per Mail zu 
versenden, trage in der Textzeile 
die EmailAdresse der
Kunden*innen ein und
klicke "Weiter"

Möglichkeit 1:
Zahlungsaufforderung 

per Email

1.



Trage die angeforderte Summe ein
und benenne die Leistung.

Mit dem Klick auf "Jetzt anfordern"
wird eine Email mit Zahlungslink
generiert und automatisch versendet 

2.

Möglichkeit 1:
Zahlungsaufforderung 

per Email





Klicke auf "Mehr"

 

Möglichkeit 2: Rechnung &
Wiederkehrende Rechnung

1.





Klicke auf "Rechnung erstellen"

 

2.

Möglichkeit 2: Rechnung &
Wiederkehrende Rechnung



Fülle die Rechnungsvorlage aus und
klicke auf 
"Rechnung an Einzelkunden senden"
um die Email Adresse des Kunden
anzugeben und die Rechnung zu 
versenden. 

3.

Möglichkeit 2: Rechnung &
Wiederkehrende Rechnung



Für eine wiederkehrende Rechnung, die 
automatisch in regelmäßigen Abständen
für dich generiert wird, klicke hier
auf "Wiederkehrende Rechnungen" &
"Wiederkehrende Rechnungen erstellen"

4.

Möglichkeit 2: Rechnung &
Wiederkehrende Rechnung

1.

2.



Stelle den Rechnungszyklus und die
Dauer der Laufzeit ein.

Danach fülle die Rechnungsvorlage wie
bei der normalen Rechnung aus. 

Die Rechnung wird nun automatisch im
angegebenen Rhythmus an den Kunden
versendet.

5.

Möglichkeit 2: Rechnung &
Wiederkehrende Rechnung


